KONYVTARHASZNALATI ES SZOLGALTATASI SZABALYZAT
A konyvtarhasznalok kore

Az iskolai konyvtar szolgaltatasait az intézmény tanul6i és dolgozoéi vehetik igénybe. A
konyvtari tagsdg megsziinik, ha a dolgoz6 vagy a tanulé megvalik az intézményt6l. Tavozas
el6tt a konyvtari tartozast mindenkinek rendezni kell, melyet a konyvtaros irasban igazol az
igazgatosag felé. A tanuldi és a munkaviszonyt csak a konyvtari tartozdsok rendezése utan
lehet megsziintetni.

A konyvtarhasznalat feltételei

Az iskolai konyvtar hasznalata minden beiratkozott olvasod szamara ingyenes.

A konyvtar csak nyitvatartasi idében latogathat6. A tanulok és a pedagdgusok szdmara
megfeleld nyitvatartdsi id6t a bejaratnal ki kell fliggeszteni. A konyvtarban a tanulok csak a
konyvtaros, illetve a szaktanar jelenlétében tartozkodhatnak.

A konyvtarban dolgozék munkéjat hangos beszéddel zavarni tilos. A konyvtarban
mindenkitdl a helyhez ill6, kulturdlt viselkedést varunk el. Az olvas6é fokozottan koteles
vigyazni a konyvtdr tisztasagara, rendjére. Téskat, kabatot, enni-innivalot nem lehet a
konyvtarterembe hozni, azt a konyvtar elotti folyoson kell elhelyezni vagy elfogyasztani.
Dohanyzas, nyilt lang haszndlata nem megengedett.

A konyvtarban tartott konyvtarhasznalati 6rdkat, konyvtarhasznélatra épiilé foglalkozasokat
¢s szakorakat, szakkori foglalkozdsokat a konyvtaros, illetve kozremitkddésével a szaktanarok
vezetik. Ezek rendjét, nyugalmat a konyvtarban tartézkodok semmilyen modon nem
zavarhatjak.

A konyvtar technikai berendezéseit (televizid, projektor, laptopok, konyvtaros
munkadllomasa, nyomtatd, fénymasold, szkenner, stb.) csak a konyvtaros, vagy az altala
megbizott személy kezelheti.

A konyvtar szabadpolcos rendszeri. A konyvtar raktari rendjét mindenki koteles megdrizni,
tehat a polcokrol levett konyveket mindig a kijelolt helyiikre kell visszatenni vagy az asztalon
kell hagyni, ennek visszahelyezésérdl a konyvtaros gondoskodik.

Az olvasok a konyvtdr minden hagyomanyos dokumentumat (konyv, folyoirat, hangzé
dokumentumok) helyben - a kdnyvtaros felligyelete mellett - hasznalhatjak.

Konyvtari dokumentumokat - a megfeleld nyilvantartasokban rogzitve - csak a konyvtaros
adhat ki a konyvtarbol. Tudta nélkiil barmely dokumentum kivitele tilos!

A kolcsonzés szabalyai

A kolcsonzott dokumentumok nyilvantartasa fiizetes/elektronikus formaban torténik. Ahol a
kolcsonzés nyilvantartdsa szamitogépes program segitségével torténik, ennek tényét, valamint
a konyvtarhasznélatra vonatkoz6 szabalyokat a belépési nyilatkozat aldirasaval elfogadja az
olvaso.

A kézikonyvek, nagy értékli dokumentumok kivételével barmely konyv kolesondzhetd, mely
egynél tobb példanyban van meg. A kdlcsonzésben 1évo dokumentumok eldjegyezhetdk. A
kolcsonzés félévekre szol. Amennyiben az olvasénak meg nem engedett tartozasa van,
tovabbi konyveket nem kolcsondzhet. A pedagdgusok a tanév soran egy-egy tananyagrészhez
a sziikséges mennyiségli dokumentumot az anyagrész feldolgozdsdhoz sziikséges ideig
hasznalhatjak.



A kolesonzé a dokumentum céduldjan alairja a kolcson vett anyagért a felelosségvallalast és a
visszaszolgaltatast a folyamatban 1évé tanulmanyi félév végéig. Ennek leteltével koteles a
dokumentumot visszaszolgéltatni.

A tanév végén a tanuloknal kdlecsonzésben 1évé dokumentumokat vissza kell szolgaltatni.

A nyari sziiniddre torténd kolesonzési szandékot eldre jelezni kell, ez esetben a kolcsonzés
id6tartama a sziinid6 egészére kiterjed. A kikolesonzott konyveket a kdvetkezd tanév elsd
tanitasi hetében kell visszahozni.

Nem kolcsonozheto:

Nem kolcsondzhetdek azok a dokumentumok, melyekben munkafiizet is 1étezik, mert ezek
kitoltése miatt tanulméanyi szempontbdl nem adhatoé tovabb korrekt moédon a dokumentum.
Hasonl6 okokbdl nem kolesondzhetéek a hangszeres iskoldk, mert a tanitds sordn azokba is
bejegyzések keriilnek.( ” Ahol a gyerek hibat vét, azonnal tegyiink jelet a kottaban, mert a
hibat azonnal javitani kell.” )

Amibdl csak egy példany létezik a konyvtarban, az nem kolcsondzhetd anyag. Ebbdl
tanulmanyi célbol fénymasolatokat készitiink kérésre, koltségtérités ellenében.

Azon példanyok, melyekbdl csak egy létezik a konyvtarban, helyben megtekinthetdk,
helyben hasznalatra (pl. az épiileten beliili 6rara mert a gyerek otthon felejtette a sajatjat)
odaadhatok, de csak aznap zaroraig. Tandrok részére anyagvalasztas céljabol ennél tobb idore
maximum 1 hétre adhatok ki, mert a tobbi tanar akkor nem férhet hozza. El6bbiekbdl
kovetkezik hogy a dokumentumokbdl kivalasztott darabokat a szaktanar dontése alapjan
ajanlatos fénymasolni.

Zenekari, énekkari, kamaraszélamot hazavinni gyakorldsra nem szabad, csak a fénymasolt
példanyt. Olyan zenekari-énekkari tag, aki mar nem tanuléja az iskolanak, nem kdlcsondzhet.

Hangzé anyag egyaltalan nem kolcsondzhetd, mert csak egyedi példanyok Iléteznek.
Duplikatum nincs. Ennek ellenére sajat tanulményi célra magnoszalagra masolat készithetd.
Hordoz6t azonban ( CD, DVD-nél irhaté korongot) hozni kell.

Helyben hasznalat

A kézikonyvtarba tartozd konyvek, illetve a folyodiratok csak helyben olvashatok. Kiilon
kérésre a szaktanarok egy-egy orara ezeket is elvihetik. Nem hagyomdnyos dokumentumokat
(hanglemez, videdkazetta, CD, CD-ROM, DVD, stb.) tanuloknak nem kdlcsonziink, csak
tandrara a szaktanarok szdmara.

Az olvasék altal szabadon hasznalhatok a konyvtarban elhelyezett szamitogépek,
hasznéalatukra a teremben kifiiggesztett hasznédloi szabdlyzat vonatkozik. Az internet
hasznalatanal elsObbséget élveznek azok a didkok, akik az iskolai munkdjukhoz vagy mas
iskolakkal valo kapcsolattartashoz veszik igénybe. Az interneten tilos a kozizlést sértd oldalak
latogatasa, az ilyen esetek a szamitogép hasznalatatdl vald eltiltdst vonnak maguk utan.

Csoportos hasznalat

Az osztalyok, a tanulocsoportok, a szakkordk részére szakorak, foglalkozasok tarthatok a
konyvtarban a konyvtarostandr, a szaktanarok ¢€s a szakkorvezetdk, irdnyitasaval.



A szakérak, foglalkozasok megtartasara a konyvtar nyitva tartasi idejében a konyvtarossal
eldre egyeztetett id6ben keriil sor. A konyvtarhasznalati foglalkozdsokat a konyvtaros, mig a
konyvtarban tartott 6rakat a szaktanarok vezetik. A konyvtarostanar szakmai segitséget ad a
szakorak, foglalkozdsok megtartdsdhoz. A konyvtarban tartott 6rdk alatt az oravezetd tanar
felel a konyvtar rendjéért.

A konyvtar egyéb szolgaltatasai

- informacidszolgaltatas,

- szakirodalmi témafigyelés,

- irodalomkutatas,

- ajanlo bibliografiak készitése,

- internet-hasznalat,

- fénymasolas (a szerz6i jogok figyelembe vételével).

Anyagi felel6sségvallalas

Az olvaso anyagi felelsséggel tartozik az altala hasznalt dokumentumokért.

Az elveszett vagy megrongalt dokumentumot az olvasé kdoteles ugyanazon miivel potolni,
vagy értékét a 3/1975.KM-PM rendelet értelmében megtériteni.

A téritési 0sszeg mindig az adott idoszak forgalmi értékének felel meg.

Az elveszett vagy erdsen megrongalt dokumentumot az olvasé koteles ugyanazon
dokumentum egy kifogéstalan példanyaval potolni. Amennyiben ezt nem tudja teljesiteni,
akkor a napi érvényes aron kell a kart megtéritenie.

A kartérités modjai

Abban az esetben, ha a tanulo altal kikdlcsonzott tankonyv elhasznalédasanak mértéke a
megengedettnél indokolatlanul nagyobb, a tanulénak a tankdnyv atvételekor érvényes
vételaranak megfeleld hanyadat kell kifizetnie.

Amennyiben a tanuld iskolat valt, a konyvtarbol kolesonzott tankonyv(ek)et koteles
visszaadni.

Nyitvatartasi ido

A konyvtar minden tanitasi napon a pedagdgusok és a diakok szamara megfelelé idépontban,

rendeletben meghatarozott ,,lekotott munkaidé”-nek megfeleléen honlapon és bejdrati ajtora
kifiiggesztett idépontokban tart nyitva.






